
Checkliste/Erfassungsbogen Rechtsanwalt Harald Kautz 
Forderungseinzug Kölnstr. 146, 53111 Bonn 

kautz@ra-kautz.de     
 
 

Kopie Ihrer Rechnung/en 

Kopie Mahnung/en 

Vertrag 

schriftlich (bitte Kopie) mündlich 
 
 

Wurden vom Gegner bereits Einwendungen gegen die Forderung/en vorgebracht? 

ja (bitte kurz darlegen) nein 
 
 

Sind Sie vorsteuerabzugsberechtigt? 

ja nein 
 
 

Zunächst vorgerichtliche - weitere - Mahnung durch Rechtsanwalt? (in der Regel sinnvoll) 

ja nein 
 
 

Bei erfolgloser anwaltlicher Mahnung: Bonitätsanfrage? (in der Regel sinnvoll) 

ja nein 
 
 

Gerichtliches Mahnbescheidsverfahren? (nur sinnvoll, wenn kein Widerspruch zu erwarten ist) 

ja nur nach Rücksprache 
 
 

Gegebenenfalls Klage? 

ja nur nach Rücksprache 
 
 

Wie wollen Sie in der Regel kommunizieren? 

per E-Mail 

per Post 

telefonisch 

Telefax 
 
 

Bitte unterschriebene Vollmacht übersenden 
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